АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНИФОЛЬНИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НИЖНЕИНГАШСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.05.2019                                                                                                        № 26
Об утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» (В редакции Постановления от 16.04.2021 №12; от 23.12.2021 №77)

В  соответствии  с  Жилищным  кодексом  Российской  Федерации, статьями  16,  43  Федерального  закона  от  06.10.2003  №  131  «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей  9  Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  разделом  VI постановления  Правительства  Российской  Федерации  от  28.01.2006  №  47  «Об  утверждении  Положения  о  признании  помещения  жилым  помещением, жилого  помещения  непригодным  для  проживания,  многоквартирного  дома аварийным  и  подлежащим  сносу  или  реконструкции,  садового  дома  жилым домом  и  жилого  дома  садовым  домом»,   Уставом Канифольнинского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (прилагается).
2. Постановление вступает в силу день, следующий за днем его официального опубликования в печатном издании «Информационный вестник», на официальном сайте http://kanifolny.ru/admin/.
3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава 
Канифольнинского сельсовета                                                Т.А.Островень
 УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации Канифольнинского сельсовета 
Нижнеингашского района Красноярского края  

от 14.05.2019 г. №26 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ САДОВОГО ДОМА ЖИЛЫМ ДОМОМ И ЖИЛОГО ДОМА САДОВЫМ ДОМОМ»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее - Регламент) разработан в целях повышения доступности и качества муниципальной услуги, создания комфортных условий для  потребителей  муниципальной  услуги,  устанавливает  порядок  и  стандарт предоставления  муниципальной  услуги  в  муниципальном  образовании Канифольнинский сельсовет Нижнеингашского района Красноярского края по  признанию садовых домов жилыми  домами  и  жилых  домов  садовыми  домами  (далее  -  муниципальная услуга)
1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте http://kanifolny.ru/admin/, а также на информационных стендах, расположенных в Администрации Канифольнинского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края по адресу: Красноярский край, Нижнеингашский район, п. Канифольный, ул. Советская, 6.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Канифольнинского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края (далее - администрация). 
Соисполнителем,  осуществляющим  подготовку  материалов,  для предоставления муниципальной услуги, является Межведомственная комиссия по  вопросам  признания    помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для  проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - Комиссия).

Место нахождения: Красноярский край, Нижнеингашский район, п. Канифольный, ул. Советская, 6.
Почтовый адрес: 663830, Красноярский край, Нижнеингашский район, п. Канифольный, ул. Советская, 6.
Приёмные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.
График работы: с 800  до 1612  (обеденный перерыв с 1200 до 1300) кроме выходных (суббота, воскресенье) и нерабочих праздничных дней.
Телефон/факс: 8(39171)32-2-16, адрес электронной почты kanifol_adm@mail.ru;

Официальный сайт муниципального образования Канифольнинский сельсовет Нижнеингашского района Красноярского края: http://kanifolny.ru/admin/.

 
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Круг заявителей муниципальной услуги:

Получателями  муниципальной  услуги  является  собственник  садового дома или жилого дома (далее - Заявитель).  

От  имени  заявителя  для  получения  муниципальной  услуги  может выступать  лицо,  имеющее  такое  право  в  соответствии  с  законодательством Российской  Федерации,  либо  в  силу  наделения  его  заявителем соответствующими  полномочиями  в  порядке,  установленном законодательством Российской Федерации. 
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  постановление  Администрации  о  признании  садового  дома  жилым домом (далее - постановление о предоставлении муниципальной услуги); 

-  постановление  Администрации  о  признании  жилого  дома  садовым домом (далее - постановление о предоставлении муниципальной услуги); 

-  постановление  Администрации  об  отказе  в  признании  садового  дома жилым  домом  (далее  -  постановление  об  отказе  в  предоставлении муниципальной услуги). 

-  постановление  Администрации  об  отказе  в  признании  жилого  дома садовым  домом  (далее постановление  об  отказе  в  предоставлении муниципальной услуги). 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги: 
Срок  предоставления  муниципальной  услуги  составляет  не  более  30 календарных дней. 
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

- Конституция  Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-  Федеральный  закон  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

-  Федеральный  закон  от  24.11.1995  №  181-ФЗ  «О  социальной  защите инвалидов в Российской Федерации»; 

-  Федеральный  закон  от  02.05.2006  №  59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

-  Федеральный  закон  от  27.07.2006  №  149-ФЗ  «Об  информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации  о  деятельности  государственных  органов  и  органов  местного самоуправления»; 

-  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  28.01.2006  №  47  «Об  утверждении  положения  о  признании  помещения  жилым помещением,  жилого  помещения  непригодным  для  проживания, многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  или  реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»; 
- Постановление администрации Канифольнинского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края от 01.04.2019 года №10 «О создании межведомственной комиссии по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания  и многоквартирного дома аварийным, и подлежащим сносу или реконструкции и Порядка признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
-  Устав  муниципального  образования  Канифольнинский сельсовет Нижнеингашского района Красноярского края;

- настоящий Регламент.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):
а) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (приложение 1 к административному регламенту);  

б)  выписка  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости  об основных  характеристиках  и  зарегистрированных  правах  на  объект недвижимости  (далее  -  выписка  из  Единого  государственного  реестра недвижимости), содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на  садовый  дом  или  жилой  дом,  либо  правоустанавливающий  документ  на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа; 

в)  заключение  по  обследованию  технического  состояния  объекта, подтверждающее  соответствие  садового  дома  требованиям  к  надежности  и  безопасности,  установленным частью  2  статьи  5,  статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент  о  безопасности  зданий  и  сооружений»,  выданное  индивидуальным предпринимателем  или  юридическим  лицом,  которые  являются  членами саморегулируемой  организации  в  области  инженерных  изысканий  (в  случае признания садового дома жилым домом); 

г) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц,  -  нотариально  удостоверенное  согласие  указанных  лиц  на  признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
2.8.  Запрет требовать от Заявителя: 

Требовать  документы  и  информацию,  не  предусмотренные  пунктом  2.7  административного  регламента,  не  допускается.  Специалист  не  вправе  требовать  от  заявителя  предоставление  документов  и информации,  которые  находятся  в  распоряжении  государственных  органов, иных  органов  местного  самоуправления  в  соответствии  с  действующим законодательством Российской Федерации. 
          Запрещается требовать от заявителя при оказании муниципальной услуги предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. (В редакции Постановления от 23.12.2021 №77).

2.9.  Заявитель  вправе  не  представлять  выписку  из  Единого государственного  реестра  недвижимости.  В  случае  если  заявителем не представлена указанная выписка для рассмотрения заявления о признании садового  дома  жилым  домом  или  жилого  дома  садовым  домом, уполномоченный  орган  местного  самоуправления  запрашивает  с использованием  единой  системы  межведомственного  электронного взаимодействия в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии» по Красноярскому краю  из  Единого  государственного  реестра недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом.  

  2.10.  Основания  для  отказа  в  приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1) Представление не в полном объеме документов, предусмотренных в пунктом 2.7 административного регламента. 
2)  Документы,  необходимые  для  предоставления  муниципальной услуги,  предоставлены  с  серьезными  повреждениями,  не  позволяющими однозначно истолковать их содержание. 
3)  Заявление  предоставлено  лицом,  не  указанным  в  заявлении  (не заявителем  или  не  представителем  заявителя),  либо  лицо,  предоставившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность. 

  2.11.    Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  
-  непредставление  заявителем  документов,  предусмотренных  подпунктами  «а»  и  (или)  «в»  пункта  2.7  административного  регламента, с учетом пункта 2.7 административного регламента; 

-  поступление  в  Администрацию  сведений,  содержащихся  в  Едином государственном  реестре  недвижимости,  о  зарегистрированном  праве собственности  на  садовый  дом  или  жилой  дом  лица,  не  являющегося заявителем; 

-  поступление  в  Администрацию  уведомления  об  отсутствии  в  Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на  садовый  дом  или  жилой  дом,  если  правоустанавливающий  документ, предусмотренный пунктом  2.7  административного  регламента,  или нотариально  заверенная  копия  такого  документа  не  были  представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым  домом  по  указанному  основанию  допускается  в  случае,  если Администрация после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на  садовый  дом  или  жилой  дом  уведомила  заявителя  указанным  в  заявлении способом о получении такого уведомления, предложила заявителю представить правоустанавливающий  документ,  предусмотренный  пунктом  2.7 административного  регламента,  или  нотариально  заверенную  копию  такого документа  и  не  получил  от  заявителя  такой  документ  или  такую  копию  в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
-  непредставление  заявителем  документа,  предусмотренного подпунктом «г» пункта 2.7 административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц; 

- размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного  использования  которого,  установленные  в  соответствии  с законодательством  Российской  Федерации,  не  предусматривают  такого размещения; 

- использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного  проживания  (при  рассмотрении  заявления  о  признании  жилого дома садовым домом). 
2.12. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в порядке, установленном законодательством.
2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.14. Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления  о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  получении  результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 5 минут.

  
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в Администрации размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Рабочее место специалистов Администрации, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.  

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход в помещение оборудуется пандусом, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.

Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов.

К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение для оказания муниципальной услуги , входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.17. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).

- образец заполнения заявления;

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации и отдела;

- административный регламент;

- адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении);

- ответ на письменное обращение.

3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:
- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

 3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста администрации с заявителями:

  
при личном обращении заявителей специалист администрации должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
  
Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации Канифольнинского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края.
3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации этого обращения.
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

 
3.7.1. При направлении документов по почте:

 
- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов в администрацию для предоставления муниципальной услуги;

 
- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.

Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 рабочего дня с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе.
 
3.7.2. При личном обращении заявителя:

 
- приём заявителя, проверка документов (в день обращения);

 
- предоставление соответствующей информации заявителю.

  
Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующего документа. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 10 минут.
3.7.3. Ответственный исполнитель в случае, указанном в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, не более 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов  формирует и направляет межведомственные запросы в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся соответствующие сведения.
  
Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

 
 3.8. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

 
3.8.1. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

  
3.8.2. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.

  
3.8.3. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает:

 
1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг;

 
2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 
3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

  
4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

 
5) возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а также результатов предоставления услуги.

 
3.9. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Красноярского края от 23.11.2009 № 598-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Повышение качества оказания услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Красноярском крае» на 2010 - 2012 годы», муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

 
3.9.2. Многофункциональные центры в соответствии с соглашениями о взаимодействии осуществляют:

 
1) приём запросов заявителей о предоставлении муниципальных услуг;

 
2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг,  в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

 
3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

 
4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

 
5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

 
6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

 
7) приём, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

 
8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

 
3.9.3. При реализации своих функций многофункциональные центры не вправе требовать от заявителя:

 
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

 
3.9.4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии многофункциональный центр обязан:

 
1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра;

 
2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

 
3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

 
4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.
3.10. Рассмотрение  и  проверка  Заявления  и  предоставленных документов,  установление  наличия  (отсутствия)  оснований  для  возврата 

Заявления,  установление  наличия  (отсутствия)  права  на  получение муниципальной услуги, формирование и направление межведомственных запросов  в  органы  (организации),  участвующие  в  предоставлении муниципальной услуги. 
3.10.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  зарегистрированное заявления, которое поступает на рассмотрение: 
- Главе Канифольнинского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края (1 день); 
- Комиссии (30 дней). 
3.10.2.    Секретарь  Комиссии  оповещает  членов  Комиссии  о  дате проведения заседания Комиссии.
3.10.3.  Комиссия  рассматривает  поступившее  заявление  и  приложенные документы  в  течение  30  дней  с  даты  регистрации  и  принимает  одно  из решений, указанных в пункте 2.4 административного регламента. 
3.10.4.  Комиссия  на  основании  межведомственных  запросов  в  рамках межведомственного  взаимодействия  получает  в  том  числе  в  электронной форме: 
 -сведения из Единого государственного реестра  недвижимости о правах на жилое помещение;
3.10.5.  Решение  Комиссии  принимается  большинством  голосов  членов Комиссии и оформляется протоколом заседания Комиссии.
В  случае  несогласия  с  принятым  решением  члены  Комиссии  вправе выразить  свое  особое  мнение  в  письменной  форме  и  приложить  его  к заключению.  
3.10.6.  Максимальный  срок  выполнения  административной  процедуры  30 дней.
3.10.7.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является принятие решения, оформленное протоколом Комиссии.
3.11.  Подготовка  и  согласование  проекта  постановления  о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
3.11.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является протокол  Комиссии,  с  учетом  которого,  специалист  Администрации подготавливает  соответствующий  проект  постановления  Администрации, который  согласовывается  в  установленном  порядке  и  подписывается  главой Канифольнинского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края.
3.11.2.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является принятие соответствующего постановления Администрации. 
3.11.3.  Максимальный срок выполнения административной процедуры 11 дней.  
3.12.    Подготовка  и  выдача  результата  предоставления муниципальной услуги. 
3.12.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является решение Администрации, оформленное в виде постановления Администрации, которое  направляется  заявителю  в  порядке,  установленном  Регламентом Администрации. 
3.12.2.  Максимальный  срок  выполнения  административной  процедуры 3 дня.
3.13.  Заявитель  имеет  право  на  любой  стадии  административной процедуры запросить у должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, информацию о ходе выполнения заявления. На устное обращение ответ предоставляется в тот же день, письменно (в том числе в электронной форме) – в течение 7 рабочих дней с момента получения запроса. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

   
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется Главой Канифольнинского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственным лицом  действующего законодательства, а также положений Регламента.

 
4.2. Персональная ответственность ответственного лица (специалиста) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственного лица (специалиста).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра.
 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме (В редакции Постановления от 16.04.2021 №12).

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
 
5.5. Жалоба должна содержать:

 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющего муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

 
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях органа предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги (В редакции Постановления от 16.04.2021 №12).

5.8.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения (В редакции Постановления от 16.04.2021 №12).
 
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение  1


к административному 

регламенту

В  Администрацию  Канифольнинского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края
от_____________________________   

                             (ФИО заявителя) 

паспорт ______________________   

выдан ________________________
адрес _________________________
 телефон _______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПРИЗНАНИИ САДОВОГО ДОМА ЖИЛЫМ ДОМОМ 

ИЛИ 

ЖИЛОГО ДОМА САДОВЫМ ДОМОМ 

Прошу рассмотреть представленные документы и признать садовый дом (жилой  дом)  расположенный  по  адресу___________________________ 

с  кадастровым  номером  ________________,  расположенный  на  земельном 

участке с кадастровым номером _____________ жилым домом (садовым домом) 
-  обязуюсь  обеспечить  свободный  доступ  к  садовому  дому  (жилому  дому) должностных лиц администрации поселка 

Приложение:           

 ______________         __________________         _____________________
                    (дата)                                                  (подпись)                                                (ФИО заявителя) 

  Приложение 2 

к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  

«Признание садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом» 

 Блок – схема 

последовательности административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом                            

и жилого дома садовым домом» 


 

 

 

 

 


Прием и регистрация Заявления и документов


на получение муниципальной услуги 1 день








Рассмотрение и проверка Заявления и предоставленных документов, установление наличия (отсутствия) оснований для возврата Заявления, установление наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги, формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 30 дней 








Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении (об отказе в


предоставлении) муниципальной услуги 11 дней 








Подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги 3 дня











